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ПОЛОЖЕНИЕ   
о юридическом отделе Исполнительного комитета 
Азнакаевского муниципального района 
Республики Татарстан
1. Общие положения

1.1. Юридический Отдел Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района РТ (далее Отдел) является самостоятельным структурным подразделением Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района РТ без права юридического лица, осуществляет свою деятельность совместно со структурными подразделениями Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района и находится на бюджетном финансировании.
1.2. Отдел осуществляет свою деятельность под непосредственным руководством руководителя Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района и в своей деятельности руководствуется:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральным законом от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 2 марта 2007 г. №25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
Федеральным законом от 25 декабря 2008 г. №273-ФЗ «О противодействии коррупции», другими федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации в области противодействия коррупции;

Конституцией Республики Татарстан;

Кодексом Республики Татарстан о муниципальной службе от 25 июня 2013 г. №50-ЗРТ;

Законом Республики Татарстан от 4 мая 2006 г. №34-ЗРТ «О противодействии коррупции в Республике Татарстан;
Указа Президента Республики Татарстан от 23.11.2011 №УП-9с «О мобилизационной подготовке в Республике Татарстан»; 
Постановлением Кабинета Министров Республики Татарстан от 26.11.2011 №08-969 «Об утверждении типовых положений о мобилизационной подготовке и мобилизационных органах»; 
Положением «О мобилизационной подготовке в Азнакаевском муниципальном образовании «Азнакаевский муниципальный район» Республики Татарстан, утвержденным   постановлением главы Азнакаевского муниципального района от 26 сентября 2012 года №019-236; 
Уставом муниципального образования «Азнакаевский муниципальный район»;

Положением об Исполнительном комитете Азнакаевского муниципального района;

Настоящим Положением и иными правовыми актами органов местного самоуправления и их структурных подразделений.
1.3. Отдел осуществляет свою деятельность на территории Азнакаевского муниципального района во взаимодействии с органами местного самоуправления Азнакаевского муниципального района, территориальными федеральными и республиканскими органами исполнительной власти, организациями и предприятиями всех форм собственности, органами государственной власти Республики Татарстан.
1.4. Официальное наименование отдела: Юридический отдел Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан.

Татарстан Республикасы  Азнакай  муниципаль  районы башкарма комитеты юридик бүлеге.

1.5. Местонахождение Отдела: 423330, Республика Татарстан, г.Азнакаево, ул. Ленина, д. 22.
2. Основные задачи

Основными задачами Отдела являются:

2.1. Правовое обеспечение  деятельности Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района и отстаивание ее законных интересов.
2.2. Осуществление   разработки и  правовой экспертизы правовых и  нормативно правовых актов  Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, Азнакаевского  районного и городского Советов. 
3. Функции

3.1. В соответствии с вышеизложенными задачами Отдел осуществляет следующие функции:
- контроль за соответствием требованиям законодательства нормативных правовых  актов  Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района и других документов правового характера, издаваемых в Исполнительном комитете Азнакаевского муниципального района и ее структурных подразделениях, участие в разработке проектов нормативных актов главы Азнакаевского муниципального района, Азнакаевского районного Совета, Городского Совета;
 - проводит правовую экспертизу (в т.ч. антикорупционную)   правовых и нормативных правовых актов Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, Азнакаевского районного и городского Советов; 
- проводит правовую экспертизу  гражданско-правовых договоров и соглашений, заключаемых  Исполнительным комитетом Азнакаевского муниципального района с контрагентами;
- подготавливает самостоятельно или с другими структурными подразделениями предложения по изменению или отмене правовых актов  Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, Азнакаевского районного Совета, Городского Совета;
 - представляет интересы Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района в суде, арбитражном суде, в иных государственных и общественных организациях при рассмотрении правовых вопросов, готовит иски, отзывы, жалобы и передает их в судебные и иные органы;

-  ведет претензионно-исковую работу Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района;

- систематизирует и участвует в  ведение справочной, информационной работы по законодательству и нормативно-правовым документам с применением технических средств автоматизации;

- участвует в проводимой структурными подразделениями работе по отбору и направлению актов Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района  для введения единого банка нормативных правовых актов в Минюст РТ;

- подготавливает для главы Азнакаевского муниципального района, руководителя Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района справочные материалы по законодательству;

- оказание правовой помощи в пределах своих полномочий  подразделениям Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, проведение разъяснительной работы по существу через средства массовой информации;
 - разработка и участие в подготовке справочных материалов по законодательству для органов местного самоуправления и методическая, правовая помощь муниципальным (бюджетным, казенным, автономным) учреждениям по вопросам их деятельности;
- оказание правовой помощи и прием населения по вопросам связанным с правовым урегулированием законных прав, организация работы по бесплатной юридической помощи;
- обеспечение своевременного исполнения федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Татарстан по вопросам мобилизационной подготовки и принятия в пределах установленных полномочий нормативных правовых актов по вопросам мобилизационной подготовки. 

- ведение в рамках своей компетенции делопроизводства, формирование и отправление/получение корреспонденции и другой информации по электронным каналам связи, через почтовые отделения;

4. Права

4.1. Отдел для осуществления своих функций и возложенных задач имеет право:
-возвращать  исполнителям на доработку документы, противоречащие  законодательству российской федерации и Республики Татарстан ;

- участвовать в подготовке межведомственных соглашений, договоров о взаимодействии с вышестоящими органами государственной власти, предприятиями, учреждениями, организациями независимо от форм собственности;

- требовать от руководителей структурных подразделений Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района, муниципальных (бюджетных, казенных, автономных) учреждений, прекращения незаконных действий, отмены или изменения незаконных решений (приказы, распоряжения);
- принимать участие в работе комиссий, совещаний, собраний и других мероприятий, проводимых в Исполнительном комитете Азнакаевского муниципального района, а также в заседании Азнакаевского районного Совета, его Президиума и постоянных комиссий.
5. Структура и организация деятельности Отдела

5.1. Отдел подотчетен в своей деятельности руководителю Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района. 

5.2. Отделом руководит начальник Отдела. Отдел состоит специалистов, которые назначаются и освобождаются от должности распоряжением руководителя Исполнительного комитета Азнакаевского муниципального района.
5.3. Начальник Отдела обеспечивает выполнение возложенных на Отдел задач, осуществляет иные функции, установленные должностной инструкцией и несет персональную ответственность за обеспечение выполнения стоящих перед Отделом задач.
5.4. Начальник Отдела распределяет обязанности между специалистами отдела.

5.5. При Отделе могут создаваться экспертные и другие советы, временные рабочие комиссии и группы. Составы указанных советов и положения о них утверждаются начальником Отдела.     
